INSTRUKCJA SPORZADZANIA OFERTY

Szanowni Panistwo z dniem 1 stycznia 2021 zaczeta obowigzywaé nowa ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 24 pazdziernika 2019 r. poz.
2019 oraz zmiany opublikowane w nastepujgcych Dz. U. z 2020 poz. 288, poz. 1492, poz.
1517, 2275) (zwanej dalej rowniez "ustawg Pzp").

Oferty nalezy sktada¢ na platformie elektronicznej |

Na mocy powyiszych aktdw normatywnych nie mozemy przeprowadzic¢
postepowania przetargowego w tradycyjnej formie papierowej, wszystko musi odbywa¢
sie w formie elektronicznej. Paiistwa wniosek po zarejestrowaniu na platformie, ztozony
droga elektroniczng musi by¢ podpisany podpisem elektronicznym.

Wg naszych wstepnych ustalen nie wszystkie podmioty gospodarcze wspotpracujgce
ze szkotg majg takie podpisy (bo ich uzyskanie rodzi skutki finansowe) i nie sg
zainteresowane kfopotliwym i skomplikowanym wypetnianiem stosownych formularzy.
Zachecamy do przebrniecia przez ten gagszcz administracyjny, zlecajgc informatykowi
wykonanie stosownych czynnosci po to by mie¢ otwartg droge w przysztosci do takich
postepowan. Ustawodawca s pewnoscig nie przywrdci formy papierowej
obowigzujgcej w przesztosci.

W zwigzku z tym, ze oferty sktadajg nie tylko duze firmy ale i mate nie posiadajgce
wtasnej administracji, pozwalamy sobie zamiesci¢ kilka wnioskéow- wskazéwek odnosnie
sporzadzania oferty.

Przed rozpoczeciem wypetniania formularzy ofertowych prosimy o doktadne
zapoznanie sie ze ,Specyfikacja warunkéw zamodwienia”. Specyfikacja rodzi dla Paristwa
takie same skutki prawne jak umowa, gdyz ta w swoich zapisach do niej sie odwotuje.

Panstwa oferta musi zawierac:

1. Wypetniony, podpisany i opieczetowany ,Formularz ofertowy gtéwny”, zatgcznik nr
4. W wierszu “Osoba uprawniona do podpisania umowy dostawy” prosze wstawié
imie i nazwisko osoby, ktéra podpisze umowe. W wierszu ,Adres poczty
elektronicznej” prosimy o podanie  swojego e-maila, utatwi i przysSpieszy
komunikacje pomiedzy nami.

2. Wypetniony, podpisany i opieczetowany ,Formularz ofertowy szczegétowy”, co
najmniej jeden z zatgcznikdw od nr 1 do nr 9. Do postepowania przetargowego
potrzebna jest nam ogdlna wartos¢ netto i brutto zatacznika. Postepowanie i umowa
zawarta pomiedzy nami bedzie w wartosciach netto z uwagi na zawieszenie lub
obnizenie podatku VAT na artykuty zywnosciowe na okres zamkniety (krétszy niz
okres obowigzywania umowy). Podniesienie przez ustawodawce VATu bedzie
automatycznie powodowac wzrost cen.

3. Zaparafowany ,Wz6r umowy” zat. nr 11 bez jej wypetniania, jest to potwierdzenie
dla zamawiajgcego, ze zapoznali sie PaiAstwo z jej trescig. Parafowanie umowy nie



jest zawarciem umowy.

4. Wypetnione i podpisane ,Oswiadczenia” zatacznik nr 12. Jesli ktérys zapis nie bedzie
dotyczyt Panstwa Firmy (np. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamdwienia), w odpowiednich rubrykach wstawiamy , nie dotyczy”.

Inne dokumenty niz te wymienione powyzej nie sy wymagane.
Oferty sktadamy droga elektroniczng do dnia 15 marca 2022 r. godz. 10:00.

Prosimy nie odracza¢ ztozenia ofert na ostatni dzied, bo systemy informatyczne i
predkos¢ internetu czesto sg wadliwe a system z nieznanych powoddéw odmawia
przyjecia sktadanej oferty.

Panstwa oferta zostanie odblokowana dla szkoty i mozliwy bedzie jej odczyt po uptywie
daty i godziny wskazanej w ogtoszeniu.



