INSTRUKCJA SPORZADZANIA OFERTY

Szanowni Panstwo postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p. zm.) (zwanej dalej
rowniez "ustawg Pzp"),

Oferty nalezy skfadac¢ na platformie elektronicznej
Od 1 kwietnia 2026 r. zostanie wprowadzony w Polsce i w Szkole Podstawowej nr 3 we Wtodawie
system elektronicznego wystawiania, otrzymywania i przechowywania faktur ustrukturyzowanych
(e-faktur) z uzyciem platformy KSeF (Krajowy System e-Faktur).
Wystawienie e-Faktury odbywac sie bedzie przez program do fakturowania potgczony z KSeF. Po
przestaniu dokumentu system zweryfikuje jego poprawnos¢ i nada unikalny numer.
Moment wystawienia faktury to chwila jej przestania do KSeF.
Jezeli faktura zostanie odrzucona, nie uzyskuje statusu , wystawionej”. Dopiero po poprawnym
przyjeciu dokumentu przez KSeF uznaje sie jg za wystawiong. Szkota bedzie dokonywa¢ zaptaty
wytacznie za faktury wystawione elektronicznie z uzyciem platformy KSeF (Krajowy System e-
Faktur).

W zwigzku z tym, ze oferty skfadajg nie tylko duze firmy ale i mate, nie posiadajgce wiasnej
administracji, pozwalamy sobie zamiescic kilka wnioskdéw- wskazéwek odnosnie sporzadzania oferty.

Przed rozpoczeciem wypetniania formularzy ofertowych prosimy o doktadne zapoznanie sie
ze ,,Specyfikacia Warunkéw Zaméwienia”. Specyfikacja rodzi dla Panstwa takie same skutki prawne
jak umowa, gdyz ta w swoich zapisach do niej sie odwotuje.

Panstwa oferta musi zawierac:

1. Wypetniony, podpisany i opieczetowany ,Formularz ofertowy gtéwny”, zatacznik nr 10.
W wierszu “Osoba uprawniona do podpisania umowy dostawy” prosze wstawi¢ imie
i nazwisko osoby, ktéra podpisze umowe. W wierszu , Adres poczty elektronicznej” prosimy o
podanie swojego e-maila, a ten jest gtdwnym sposobem komunikacji pomiedzy nami.

2. Wypetniony, podpisany i opieczetowany ,, Formularz ofertowy szczegétowy”, co najmniej jeden
z zalacznikéw od nr 1 do nr 9. Do postepowania przetargowego potrzebna jest nam ogdlna
wartos¢ netto i brutto zatgcznika. Postepowanie i umowa zawarta pomiedzy nami bedzie
w wartosciach netto. Podniesienie lub obnizenie przez ustawodawce VATu bedzie
automatycznie powodowaé wzrost lub zmniejszenie cen.

3. Zaparafowany ,Wzér umowy” zal. nr 11 bez jej wypetniania, jest to potwierdzenie dla
zamawiajgcego, ze zapoznali sie Paistwo z jej trescig. Parafowanie umowy nie jest zawarciem
umowy.

4. Woypetnione i podpisane ,0Oswiadczenia” zatgcznik nr 12. Jesli ktorys zapis nie bedzie dotyczyt
Panstwa Firmy (np. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia),
w odpowiednich rubrykach wstawiamy , nie dotyczy”.

Inne dokumenty niz te wymienione powyzej nie s3 wymagane.

Zapisy ze SWZ na ktdre nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage.

1. Wykonawcy nie przystuguje prawo skreslenia gramatury wykazanej w zatacznikach od nr
1 do nr 9 i wstawienie nowej obowigzujgcej u Wykonawcy. Niezastosowanie sie do




powyzszej zasady bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty w trybie art. 226 ust. 1 pkt 5
ustawy Pzp jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

2. Nazwy wtasne podane w zatgcznikach od nr 1 do nr 9 ( np. majonez "Winiary", makaron
"POL-MAK" i inne) zostaty podane przez Zamawiajgcego przyktadowo. Wykonawca moze
zaproponowac produkt réwnowazny pod warunkiem, ze udowodni w formie pisemnej
przedkfadajgc poréwnanie sktadéw surowcowych, iz posiadaé on bedzie nie gorsze
parametry oraz wtfasciwosci, co produkty podane przyktadowo, tzn. spetnia¢ bedzie co
najmniej ten sam poziom jakosciowy, smakowy i wydajnosciowy. Przeprowadzenie
procesu dowodowego, cigzy na wykonawcy bez wezwania, ze strony zamawiajycego, wraz
ze sktadaniem oferty. W przypadku np. makarondw oprdocz sktadnikéw ktére da sie
poréwnac istniejg obszary trudne do poréwnania, a ujawniajg sie np. podczas gotowania.
Jedne makarony sklejajg sie po ugotowaniu inne nie. W przypadku rozbieznosci
interpretacyjnych gtos decydujacy ma zamawiajacy. Zywimy okoto 700 oséb wiec musimy
mie¢ wyréb finalny przygotowany wczesniej. Argumenty niektdrych wykonawcow
(stawiajacych na zysk za wszelka ceneg), ze ,,u mnie sie nie skleja, inne szkoty tez biorg” sg
nie do zaakceptowania, bo w garnku 6 litrowym moze sie nie sklejac, ale w kotle 600 |. ten
proces moze przebiegac inaczej.

Oferty sktadamy drogga elektroniczng do dnia 3 lutego 2025 r. godz. 10:00.

Prosimy nie odracza¢ ztozenia ofert na ostatni dzien, bo systemy informatyczne i predkosé
internetu czesto sg wadliwe a system z nieznanych powoddw odmawia przyjecia sktadanej oferty.
Panstwa oferta zostanie odblokowana dla szkoty i mozliwy bedzie jej odczyt po uptywie daty
i godziny wskazanej w ogtoszeniu, tak dziata system zamoéwien publicznych.



